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Co je to typografie!?

* Z lat. typus = znak, vzor; grafé = pisi.
® Nauka o tom, jak ma vypadat spravne
upraveny text:
> snadna orientace
> dobra cCitelnost
> estetické pusobeni

* V minulosti — klasicke umélecke remeslo
— knihtisk (od roku 1440).

* Dnes — pocitace = pise a tiskne kdokoli.



Proc typografie?

* Vétsina textu je na pocitaci.

* Texty cte hodne lidi.

* Zalezi na tom, abychom psali bez chyb.
* Je soucasti kvalitniho psaneho projevu.
* Ctenafi Vasi snahu oceni.

® Vetsina pravidel je jednoducha a logicka.



Uvozovky, zavorky

* Specialni znak, ne dvojita carka.
* Bez mezer, primo ke konkretnimu textu.

* Nejdrive dole, pak nahore.

Spravné uvozovky: ,slovo” | ,slovo’ | »slovo«

Chybné uvozovky: “slovo” | "slovo" | ,,slovo™ apod.



Procento a procentni

* Zalezi na tom, zda pred znak % napisu
mezeru, nebo ne:
> 20 % znamena ,,20 procent"
> 20% znamena ,,dvacetiprocentni

Lihovina ma obvykle kolem 40 % alkoholu.
Kupf. absint je ale bezmala 80%.



Casové udaje

* Hodiny a minuty oddélujeme teckou.
® Minuty a sekundy oddelujeme dvojteckou.

* V datu se za cCisly pise tecka a mezera:
> 26.5.2008
° 16. ledna 2002
° Praha |. brezna 2001

Do prace jsem dnes (20. 5. 2007) kolem 9.15 rano
dorazil na kole v ¢ase 0:28,36, co? je rekord.



Tecky, carky...

* Tecky, carky, vykricniky, otazniky,
dvojtecky a stredniky piseme hned za
slovo, bez mezer.

* Text v zavorkach od nich neni oddeéelen

mezerou, zavorky vsak od okolniho textu
oddeleny jsou.

* Dve tecky na konci vety: ,,Na internetu
Ize zakoupit nejruznéjsi zbozi (knihy, CD,
zajezdy apod.).”



Uvozovky

* Uvozovky jsou z obou stran ,,obaleny”
mezerami.

* Vyjma pripadu, kdy za nimi stoji primo
interpunkcni znaménko:

> Tichy hlasek pronesl: ,,Co by se asi tak stalo,
kdybych zatahl za tento provazek?*

o Sklebi se vazne divne,” mistr Leonardo
odlozil stetec a znechucené odesel.

> ,,Tak se mi zda,” namitl Pepik nesméele, ,,ze mi
chybi polovina hlavy."



Radkovani odstavce

®* Pro lepsi prehlednost nastavte vetsi
radkovani mezi jednotlivymi radky
v odstavci.

* Pro oddéleni dvou odstavcu pouzijte
alespon dvojitou mezeru.

Pigu-ll pro internet, musim myslet na to, Sice se mi na stranku & odstavec vejde
aby se me texty dobfe fetly. PakliZe bych vice textu, 31|:'3 Et‘??arthé-‘df ?'—‘?Et mic

% : S ; zhathnou motivac text dodist a2
pouZil |:r|aleh|:|. mez!radkuveh.u prukla?u, do konce. Proto volte valnglsi meziradkovy
obyykleho u tiskovin, po chyilce by mé proklad, pfiblizné tak, jak vidite na pfikladu
zacaly bolet odi. Wiz pfiklad vpravo. vlevo, Ctenaf Wam budou vdécni.



Druhy pisma

* Nepouzivejte v ramci jednoho
dokumentu vice druhu pisma.
® Vyuzijte preddefinovane styly.



Druhy pisma - Spatné

Toto je priklad $patného stylovani textu:

Levné hous
U nas koupite jen ty nejpropecenegjsi!

Take jste zklamani velikosti a nedopecenosti housek?

TAK S TIM JE KONEC!!!

My totiZ RUCIME ZA KVALITU NASEHO PECIVA



Druhy pisma - dobre

Toto je priklad lepsiho stylovani textu:

Levné housky

U/ nas koupite jen ty nejpropecenéjsi!
Také jste zklamani velikosti a nedopecenosti housek?

Tak s tim je konec!

My totiz ruc¢ime za kvalitu naseho peciva.



Vy, Vam, Ty, Tobé, Ti...

* Podle Pravidel ceskeho pravopisu — velke
pismeno = vyjadreni ucty.

®* Pouziti maleho pismene = soukromy,
duvérny charakter.

* Pouziti velkeho nebo malého pismene
vzdy zalezi na autorovi, zda chce vyjadrit
zdvorilost, solidnost, formalnost...



Zkratky

* Pouzivame jen vseobecné zname zkratky.
* Ménée zname zkratky vzdy rozepisujeme.

®* Vetsinou je zkratka ukoncena teckou,
ktera se pise tésné za samotnou zkratkou.
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* Zkratky politickych stran se pisi bez
tecky.

* Viz" neni zkratka, ale rozkazovaci
zpusob slovesa ,,vidét".



Zkratky

* Za zkratkami, ktere se tvori zacatkem
slova, se pise tecka:
° p. (pan, panove), pop¥. (popripade), r. (rok).
* Jestlize se slovo krati zacatkem a koncem,
tecka za zkratku nepatri:
> fa (firma), pi (pani), cca (circa).
* Uvnitr zkratek dvou nebo vice slov nalezi
za kazdou tecku mezera:

° a. S. (akciova spolecnost), t. r. (tohoto roku),
v. r. (vlastni rukou).



Zkratky

* Zapis zkratek spolecnosti piseme stejné
jako jine zkratky, tedy S
mezerami za teckami.

® Zkratky jsou ve vete pristavkem, proto se
musi oddelit carkami z obou stran:
> Symbio, s. r. o., patri k dobrym firmam.
> Bavili jsme se o firme Unipetrol, a. s.



Tri tecky

* Nahrazuji neuplny text, nedokoncenou
vetu, nevyslovenou myslenku.

* Piseme je bez mezery hned na konec
vety.

* Nepise se jako trikrat tecka.

* Za tri tecky uz ,,posledni* tecka nepatri.



Spojovnik

* Spojovnik (-) najdeme na klavese
s otaznikem, neni oddélen mezerou.
® Pouzivame ho ke spojovani slov:
> cesko-anglicky slovnik,
> Praha 7-Letna,
° propan-butan,
° Praha-Vychod,
> Frydek-Mistek,
° literarné-hudebni obor,
> Obchod bude uzavren | |.—18. cervna 2000.



Spojovnik — dalsi priklady pouziti

> Joliot-Curie

> Rimskij-Korsakov

> Frydek-Mistek

> Ostrava-Poruba

> Ostrava-mesto

° ping-pong

> moucha tse-tse

> labsko-odersky

> vis-li, mohl-li bys, ne-li



Pomléka

* Naznacuje prestavku v reci nebo vyrazne
oddeluje od sebe casti vety.

® Vyznamove je rovna carce.

* Nespravne je jeji pouziti jako znaménko
,Mminus’.
> Hory a ocean — to jsou dva zivly.
> Slova povzbuzuji — priklady tahnou.



Zduraznéni slov

* Pouzijte tucne pismo nebo kurzivu.

* Nepouzivejte tucnhou kurzivu a podtrzené
pismo.

Priklad nasilného vyznacovani v textu:

S prichodem fenoménu Web 2.0 se stale Castéji
internetové sluzby snaii o vétsi zapojeni svych
navstévnikl ,do hry“. Vznikd velké mnoiZstvi novych
prezentaci, které plné stoji na aktivité uzivateld.

Priklad decentnéjsiho vyznacovani v textu:

S prichodem fenoménu Web 2.0 se stale Castéji
internetové sluiby snazi o vétsi zapojeni svych
navstévnikl ,do hry*. Vinikd velké mnoistvi novych
prezentaci, které plné stoji na aktivité uzivatelo.



Seznamy, rejstriky

® Vzdy dodrzujeme vztah mezi velkym a
malym pismenem, mezi interpunkcnimi
znamenky.

Priklad 1 Priklad 2
* Leden, Prvni Ctyfi mésice v roce:
= ynor, * leden,
* bi'ezen, * (nor,
* duben. * brezen,
* duben
Priklad 3

» SYMBIO je nejlepsi, protoze ma skvély tym.

» Vytvari Spickovy kod zabaleny ve vyjimecné grafice
a podporeny vykonnymi aplikacemi.

» Pisobi na trhu jiz od roku 1999.



Stupné, matematicka znameénka

* Znak ,,°* piSeme kombinaci Alt+0176.

® Stupne se pisi s mezerou k cislu a bez
mezery ke znacce ,,C";
°.5°,
> 10 °C,
° 99,9 °F,
° 20° mraz (vyjimka).

®* Matematicka znamenka piseme s
mezerami.



Stupné

V mraznickach je obvykle az -18 °C (minus 18 stupnu)

V Iété se teploty vysplhaji az na tropickych 35 °C
(tficet pét stupno Celsia)

Shora jsme ho kryli palbou pod Ghlem cca 45 ° (45 stupiid)

Mapa k pokladu nam odhalila jeho souradnice: 35°0110”
(35 stupnl 1 minuta 10 vterin)




Ruzné

* Nasleduje-li vice interpunkcnich
znamenek za sebou, patri mezera za
posledni z nich:

> Kosmas, spol. s r. o, tel.: 214 254 255
® Tecka za zkratkou na konci véty ma
zaroven platnost tecky za vétou:
> Inzertni rubriky se tykaji vymény bytu,
nabidky sluzeb apod.



Opakovani

&

* Z jakeho jazyka pochazi a co znamena
slovo typografie!

* Typus = znak, vzor; grafé = pisi.

* Kde ma byt prvni uvozovka: dole, nebo
nahore!

* Dole, napr. ,,slovo™.

* Je tento zapis dobre? 24.12.2009

* Ne, za cislem a teckou musi byt mezera:
24. 12. 2009.
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Opakovani

* Ma byt pred otaznikem na konci vety
mezera!

* Ne, otaznik, vykricnik ad. = hned za
slovo.

® Co znamena slovo ,,viz*?

* Rozkazovaci zpusob slovesa vidét, tedy
bez tecky.

* Pise se za ,,tremi teckami* jeste
zaverecna tecka?

* Ne




Opakovani

* Co je na tomto zapisu spatne:
cesko — anglicky slovnik?

* Spatné je pouzita pomlcka, spravné ma
byt spojovnik, tedy bez mezer mezi slovy:
cesko-anglicky slovnik.

* Jak zformatuiji slova, ktera chci zduraznit?

® Napr. pouzitim tucneho pisma nebo
kurzivou. Ne tucnou kurzivou, ne
podtrzenim.



Konec prezentace

Zdroje:


http://ivt.gymnachod.cz/materialy/office/apswnapc_pocitacova_typografie.pdf
http://interval.cz/clanky/webdesignerovy-poznamky-z-typografie/
http://interval.cz/serialy/hrichy-pro-sileneho-korektora/
http://www.symbio.cz/clanky/zaklady-typografie-pro-web-dili.html
http://www.symbio.cz/clanky/zaklady-typografie-pro-web-dilii.html
http://www.gym669ova.cz/vyuka/
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