11  Databazové systémy

Databdzové systémy jsou specidlni programy, které se pouzivaji pro spravu datovych soubori.
Soubory mohou byt zna¢né rozsahlé a lze v nich vyhledéavat, tiidit, organizovat, ménit, mazat,
zadéavat, riznym zplsobem zobrazovat a podobné. Také je mozné naprogramovat aplikaci, které
umozni pouzit databazovy systém jako program pro konkrétni ucel. Toto se nejCastéji pouziva
v ekonomickych programech (G€etnictvi). UZivatel pak viibec nemusi védet, ze pouziva databazovy
systém.

11.1 Druhy databazovych systémii

Predchiidcem databazi byly papirové kartotéky, které umoziovaly tiidit data podle riznych kritérii.
Databazové systémy maji dlouhou a bohatou historii. Existovala zde Siroka nabidka produktt, ktera
se do dne$ni doby pfece jen trochu zredukovala. Velmi popularni byla dBase firmy Ashton-Tate.
Firma sice zanikla, ale dBase je porad jesté vyvijena. Ceské uzivatele (programétory) oslovila
FoxBase a FoxPro. Vétsina tdetnich programi na trhu v Ceské republice vyuZivala pravé tyto
databazové systémy. Zcela ceské jsou systémy PCFand a WinBase602. Zahrani¢ni pocesténé
produkty v této kategorii zastoupi MS Access, Corel Paradox ¢i IBM (Lotus) Approach. Tyto
databazové systémy jsou vhodné pro mensi aplikace, naptiklad praveé pro ucetnictvi. Pro rozsahlé
systémy jsou urceny programy firmy Oracle, Sybase a Informix se stejnojmennymi databazovymi
systémy.

Ze vsech vyse uvedenych databazovych systémi je dnes pro mens$i a stfedni databaze nejvice
pouzivany produkt se jménem Microsoft Access a dale budeme hovofit praveé o tomto produktu.

Rozdéleni databazi podle typu

- Hierarchicka databaze — tato databaze je zaloZzena na hierarchickém modelu. Logické
uspotadani dat ma stromovou strukturu.

- Sitova databdze — tato databaze je zaloZend na sitovém modelu, ve kterém jsou data
logicky 1 fyzicky uspotfadéana jako uzly rovinného grafu. Kazdy zdznam miize byt spojeny
s libovolnym poctem dalSich zaznamd.

- Objektova databdze — tato databdze je zalozena na objektech, jejich zapouzdieni a
dédic¢nosti. Misto tabulek jsou zde ulozeny pfimo objekty, véetné svych vlastnosti, a misto
radki se ukladaji samotné instance objektt.

- Relacni databdze — tato databaze zaloZena na relacnim modelu, v némz jsou data logicky
uspotradéana do relaci, tj. vysledka kartézského soucinu nad doménami neboli mnoZinami
udajt. Rela¢ni databaze je zalozena na tabulkéach, které obvykle chapeme tak, ze uchovavaji
informace o relacich mezi jednotlivymi zaznamy.



Typy relaci mezi tabulkami
Relace typu 1:1

V relaci 1:1 odpovida jednomu zaznamu v prvni tabulce maximalné jeden zdznam v druhé tabulce
a naopak jednomu zdznamu v druhé tabulce maximaln¢ jeden zdznam v prvni tabulce.

Jméno ¢étenare | Cislo étendie Evidencni Cislo | Nazev knihy
Bohumil Novéak 155 _ o 1234 Névrat Orkti
Pavel Pokorny 168 . 1235 Zapomenuti
Petr Zaek 174 oy é ~ 1236 Prvorozeni
Jana Sekyrova 135 & ~ 1237 Novy mésic

Relace typu 1:N

V relaci 1:N odpovidéa jednomu zaznamu v prvni tabulce zadny, jeden nebo vice zaznamii v druhé
tabulce a naopak jednomu zdznamu v druhé tabulce maximalné jeden zaznam v prvni tabulce.

Jméno &tenafe | Cislo &tenafe Evidenéni ¢islo | Niazev knihy
Bohumil Novak 155 w Ly 1234 Navrat Ork
Pavel Pokorny 168 < > 1235 Zapomenuti
Petr Zadek 174 A s 1236 Prvorozeni
Jana Sekyrova 135 ol > 1237 Novy mésic

e 1238 Psi zima

Relace typu N:N

V relaci N:N odpovida jednomu zdznamu v prvni tabulce zadny, jeden nebo vice zaznamii v druhé
tabulce a naopak jednomu zdznamu v druhé tabulce Zadny, jeden nebo vice zaznami v prvni
tabulce.

Chcete-li vyjadfit relaci typu N:N, musite vytvofit tieti tabulku, kterd se Casto nazyva spojena
tabulka, jez rozd¢li relaci typu N:N na dvé relace typu 1:N. Primarni kli¢ z téchto dvou tabulek
vlozite do tfeti tabulky. Vysledkem je, Ze tfeti tabulka zaznamena kazdy vyskyt nebo instanci
relace.

Jméno &tenafe | Cislo tenafe Evidenéni ¢islo | Nizev knihy
Bohumil Novak 155 w 1234 Navrat Orkt
Pavel Pokorny 168 ni >/Z 1235 Zapomenuti
Petr Zatek 174 A s 1236 Prvorozeni
Jana Sekyrova 135 A > 1237 Novy mésic

e 1238 Psi zima




V praxi by se tato vazba realizovala tak, Ze zaloZite novou tabulku. PouZiva atributy Cislo_&tenafe
a Evidenc¢ni ¢islo. Pomoci téchto atributl jsou zbylé tabulky propojeny.

Jméno ¢tenafe | Cislo Eviden¢ni | Nazev knihy
Ctende Cislo | Evidencni Cisto : :
Bohumil Novak 155 -\ étenare Cislo N 1234 Navrat Orkl:l
Pavel Pokorny 168 w< > 155 1236 < (v 1235 Zapomenu’n
Petr Zadek 174 w| \ 168 1234 & > 1236 Prvorrozein}
Jana Sekyrova 135 w A 168 1235 & ¥ 1237 Novy mésic
A 174 1237 4 > 1238 Psi zima
A 174 1238 4]
135 1234 ¥

11.2 Pristup k databazim

Pristup k databazi mize byt on-line nebo off-line. V tzv. on-line rezimu jsou databaze poskytovany
prostiednictvim siti (napf. internet). V tzv. off-line rezimu jsou distribuovany napiiklad na
ptenosnych nosi¢ich CD ROM, DVD a pod.

Oba rezimy maji své vyhody a nevyhody:
off-line

vyhody: jednorazové ro¢ni piedplatné (odpada placeni za pristup do databaze a dobu vyhledavani
v databazi, za zobrazené =zaznamy, neplati se telekomunikacni poplatky), neni problém
s telekomunikaénim pfipojenim, vhodné pro zacatecniky.

nevyhody: aktualizace dat probihd se zpozdénim v rGznych casovych intervalech (tyden, mésic,
Ctvrtleti adt.), Ize pracovat pouze s jednou (nebo jen s omezenym poctem) databazi.

on-line

vyhody: platba jen za uskutecnéné transakce, pribéznd aktualizace zaznami, rizné slevy
a vyhodnéj$i rezimy, véEtsi retrospektiva fondu, moznost prufezového vyhleddvani ve vice
databazich najednou.

nevyhody: vysoka cena, poplatky za pfistup do databaze a dobu vyhledavani, rizny vyhledavaci
software, mliZze se prerusit spojent

11.3 Zakladni pojmy

Zékladem kazdé databaze je databdzova tabulka. V ni se shromazd’uji tidaje. Tyto udaje se tadi
do sloupcit, takzvanych poli nebo atributti. Udaje v polich jsou stejného typu. Radky tGdaji jsou
nazyvany zaznamy — jeden zadznam prochdzi ptes vSechna pole, ale nemusi mit vyplnény tudaje
ve viech polich. Udaje v zaznamu se vztahuji k jednomu objektu. Databazové tabulka se od b&Zné
tabulky z tabulkového kalkuldtoru odliSuje — ma takovy pocet sloupct (poli, atributli), jaky



nadefinujete pfi jejim zalozeni. Pocet fadkili (zdznami) je zdvisly na mnozstvi dat, vlozenych
do tabulky.

B Adresat - Tabulka E[=]

AdresaflD Prijmeni Datumnarozeni| Fotografie
1| Pavel Movak 13.4.1986 Balizek

2 Jana Navatna 15.12.1984
omatické Eisla)

Zaznam; I<|<|| 2 >|H|He|22

Protoze tabulka by byla pfi vét§im mnozstvi zaznami a poli nepiehlednd, je mozné pouzit dotazy
(téz filtry). Pomoci nich Ize zobrazit jen ty zdznamy, které obsahuji potiebné udaje.

Z tabulky, filtrii a pohledt lze vytvotit aplikaci. Aplikace nepotiebuje pro spusténi databazovy
systém. Staci jen spustitelny modul. Ten vSak umoZnuje jen upravy, které nadefinoval tvirce
databaze.

11.4 Prace s databazi MS ACCESS

Databaze Microsoft Access poskytuje uzivateli komplexni sluzby jak obhospodarovat velké
mnozstvi dat ve firméch, tak i v jednodussich databazich.

Vlastnosti databaze Microsoft Access

- umoznuje vytvaret tabulky dat;

- umoziiuje importovat tabulky dat (napt. z MS Excelu);

- umoznuje pfipojovat tabulky dat (je mozné ptipojit tabulku jiné aplikace a potom s nim mize
pracovat jak ptivodni aplikace, tak nase aplikace);

- u tabulek je mozné vytvaret indexy (rychlejsi ptistup, hlidani jedinec¢nosti);

- nad tabulkami je mozné vytvaret ERA model (propojeni tabulek);

- data z tabulek je mozné exportovat do riznych formata (napt. MS Excel);

- nad tabulkami je mozné vytvaret urcité dotazy (zobrazeni jen zdznam, pro nez plati urcita
podminka, souc¢asné zobrazeni zdznamu z vice tabulek);

- nad tabulkami nebo nad dotazy je mozné vytvaret formulare;

- formulafe mohou byt aktivni (vkladani, uprava, mazani zdznamu) nebo jen pasivni (prohlizeni
bez moznosti menit);

- nad tabulkami nebo nad dotazy je mozné vytvaret sestavy;

- ve formuléfich ¢i v sestavach je mozné vytvaret vlastni programové kody — makra;

- umoznuje zabezpecit databazi.

Zakladni prvky databaze
Tabulka - je souhrnem dat, které se tykaji ur¢itého objektu, napt. zaméstnancl. Zaznamy se
vepisuji v fadcich a jednotliva pole (struktura tabulky) jsou uvedena ve sloupcich - napt. jméno,

ptijmeni, adresa atd.

Dotaz - je otdzka, kterou pokladame, chceme-li zjistit napt. pocet urcitych dat, nebo vypsat
pouze data obsahujici zadané kritérium.



Formular - slouzi k zadavani, oprave a vkladani dat. Data mtizeme vkladat pfimo do tabulky,
ale pomoci formulait je to pohodlné;si.

Sestavy - se vyuzivaji pro tiskové ucely vytvorenych nadvrhu databéze.

Velkou vyhodou databaze je propojovani dat z riznych tabulek, které mohou byt mezi sebou
provazany pomoci jednoznacnych identifikatort tzv. primarnich klic¢a.

Spusténi programu
Databazovy program MS Access miiZeme spustit nékolika zplsoby.

Pomoci tlacitka START - VSechny programy pripadné Programy - Microsoft Access nebo dvojitym
stisknutim levého tlacitka mysi na ikonu zastupce umisténou na pracovni plose Windows.

11.4.1 Databazova tabulka

Databazova tabulka nema definovan pocet sloupct. Ten urci uzivatel pii jeji tvorbé. Pii definici
urcuje i typ vkladanych dat, jejich velikost a pfipadné i1 dal§i nastaveni. Né&které typy dat maji
pevné stanovenu délky a tvar zapisu (napiiklad datum, cas, logickd hodnota...). Pokud je
nedodrzite, nebudou udaje do tabulky vlozeny.

Tvorba tabulky

Pti tvorbé databazové tabulky mtiZzete postupovat naptiklad takto:

1. Z menu Soubor zvolite funkci Novy... Miizete také pouzit kombinaci klaves Crri+N.
Ze zobrazeného dialogového okna Novy soubor zvolte naptiklad funkci Prazdna
databaze.

3. Zadejte jméno databdzového souboru a potvrd’te tlacitko Vytvorit.

4. Zobrazi se dialogové okno se jménem databazového souboru, ve kterém zvolte

dvojitym kliknutim levého tlacitka mysi jednu ze tfi moznosti vytvoteni tabulky —
naptiklad Vytvorit tabulku pomocit priivodce.

£ pracovnici : Databaze [Format souborii aplikace Access 2000) =1 &3

Objekky

Tabulky

Dotazy
Formulafe
Sestavy
Skranky
Makra

& DS EERE

Moduly

Skupiny
(3] oObliken...




5. Zobrazi se dialogové okno Pruvodce tabulkou, ve kterém zvolte pozadovana pole

tabulky.

Privodce tabulkou
Kreré z uvedenych vzarowych tabulek cheete pouZit k wybvofen nowé tabulky?

Pa wybrani kategaorie tabulky zwolte vzorovou tabulky a vzarova pale, kkers choete zahrnout do
noweé tabulky, Tabulka miiZe obsahovat pole 2 nékolika veorovich kabulek, Pokud nevite, zda
pole do tabulky zaPadt, zafadte ho a pokradujte, Pozd&jl misete pole snadno odstranit.

& Pro potfebu podniku Vzorova pole: Pale v nove tabulce:
 Pro gsabni potiebu KidhdresarovaPody = || [
| asloveri _I Pfijmeni
Wzorové tabulky: E Imeno w | |Datumnarozeni
DruhéJmeéna Fotografie
= Pifjment
FKontakky Titul <
gaiaz Prezdivka
Zaméstnanci Titdl il
\rabky WazevFirmy
Objednévky |

Adreaa =l Eigjmencat pole...
Storno I = Zpet I Dalii > I Dokonéit |

6. Potvrd'te tlacitko Dalsi>. Zobrazi se dal$i okno, ve kterém zadejte nazev tabulky

a zvolte zda-li se ma vytvoftit primarni kli¢. Kvili jednoznaéné identifikaci zdznamu
se doporucuje primarni kli¢ nastavit. Po nastaveni potvrd'te tlacitko Dalsi>.

Priivodce tabulkou

Zadajte ndzey nové tabulky:

[raméstnanci
Aplikace Microsaft Access pouZivd zvlaStni druh pale (tzv. primarni
= KIi), ke jednoznaing uréLije zaznam tabuiky. Primarni Kie
identifikuje zéznam stejnjm zplisobem, jakn SPZ jednoznatng
L RE )
 — identifhue automobil

3w i v
&
5w

Cheete, aby privodce nastavit primarni ki€ automaticky?

15" Ano, nastavit primarni K automaticky

" Ne, primérni KIE nastavit ruzng

Storno < ZpEt | Dalsi > I Dokonéit

Primarnim kli¢em nazyvame pole s jedine¢nymi hodnotami tzn. pro kazdy zdznam.

Pokud je pole v tabulce oznaceno jako primarni kli¢, databazovy systém Access sam hlida, aby
hodnoty v tomto poli v ramci jedné tabulky byly pro kazdy zadznam rtizné.

7. V poslednim zobrazeném dialogovém okné zvolte polozku Vkladat data primo
do tabulky a zvolte tlacitko Dokoncit.

Priivodce tabulkou

To jsou vEechny informace, které privodce potfebuie k vytvoren
tabulky.

Co cheete délat po vytvoren tabuiky?

 Zménit n&vrh tabulky

& Widadat data prima do tabulky

" VHladat data da tabulky pomod formuldfe, kerf privodce
EVORT

™ Zobrazit napovdu pro praci s tabulkou

- <zpét e | [ oskense |

8. Zobrazi se tabulka s definovanymi poli kam mtizete zadavat jednotlivé udaje.

Po tabulce se pohybujte klavesou Tab.

B8 zaméstnanci : Tabulka M=l E3
zamestnancilD Piijrmeni Datumnarozeni
| 1 Jana Movatna 12.12.1984 Balicek
| 2 Paval Tajic 5.10.1986 Balicek
3 Karel Haly §.2.1987 Balitek

|| omaticke gislo)

s —
Zaznam: |<|<|| 4 >|>| ne|z4




Fotografii musite do tabulky vlozit jako objekt a to nésledujicim zptisobem:

1. Na pozadované bunice, kam chcete vlozit obrazek kliknéte pravym tlac¢itkem mysi.
2. Ze zobrazeného plovouciho menu zvolte funkci ViozZit objekt...
3. V zobrazeném dialogovém okné zvolte polozku VioZit ze souboru a pomoci tlacitka

Prochazet nastavte pozadovany obrazek.
4. Potvrd'te tlaitko OK.

Vlastnosti tabulky

U vytvotené tabulky miizete ménit vlastnosti (velikost pole, format, titulek atd.). V tomto piipadé
musite tabulku pfepnout do tak zvaného navrhového zobrazeni zvolenim menu Zobrazit a funkce
Navrhové zobrazeni. V zobrazeném dialogovém okné muzete piridavat dalsi pole tabulky,
nastavovat datové typy a ménit vlastnosti jednotlivym poli. Ke kazdé vlastnosti 1ze ziskat napovédu
stisknutim klavesy F1. Pokud piekrocite nékterou hodnotu pti zadavani novych vlastnosti, program
Microsoft Access vypiSe na obrazovku chybovou zpravu s doporucenim povolené¢ho rozsahu
hodnot.

B zaméstnanci : Tabulka == E3
MNazew pole Datowy Evp Popis -
% |zaméstnancilD autornatické sl

Iméno] kext

Ffijmeni text

Datumnarozent Draturn a £as

Fatografie objekt OLE

=
‘Wastnosti pole
Obené | wybledavan |
elikost pole 50
Farmat
‘Wstupni maska
Mém
e Hiodnota MNazev pole miZe byt dloubs
Owéfovac pravidlo nefvyie 64 znakt‘! v'c'etné
/ o . mezer, Cheete-li ziskat

Overavaci text informace o nazvech pali,
Je nutno zadat ne stisknte klavesu F1,
Porvolit nulovou délka ne
Indexovat ne
Komprese kadu Unicode e
IME Mode Mo Control
IME Sentence Maode Mo Conversion

Vstupni maska

Vstupni maska umoziiuje pro textova a Ciselnd pole kontrolovat vkladané hodnoty a usnadiiuje
jejich zadavani. Neurcuje jejich zobrazeni v poli, ale format, ve kterém se tato pole budou
zadavat.

Pokud se chcete vratit zpét z Navrhového zobrazeni zvolte z menu Zobrazit funkci Zobrazeni
datového listu. Program se pied pfepnutim zepta zda-li chcete zapsané zmény ulozit. Zvolenim
tlacitka Ano se vratite k normalnimu zobrazeni.

Do tabulky lze kdykoliv doplnit dalsi data, ktera vkladame na konec tabulky. V jednotlivych
buiik4ch tabulky lze data upravovat a vymazavat.



Mazani zaznami tabulky
Vymazéni celého zdznamu znamend, zZe vymazete cely fadek tabulky.

1. Oznacte pozadovany zdznam do bloku (kliknutim levého tlacitka myS$i na levém
okraji zdznamu).

B zaméstnanci - Tabulka

zaméstnancilD|  Jmeéno Pfijmeni  |Datumnarozeni| Fotografie
1/ Jana Movotna 12.12.1984 Balicek

b fajic 5.10.1986 Balicek
3 Karel Holy 8.2.1987 Balicek

#* |:omatické gislo)

2. Stisknéte klavesu Delete.
3. Pied uplnym vymazanim zaznamu se program zepta zda chcete skute¢né natrvalo
zdznam odstranit. Potvrzenim tlacitka Ano zdznam odstranite.

Microsoft Access

Chystate se odstranit 1 zdznami{d).

& P klepnuti na tlacitko Ano dojde k trvalému odstranéni, Tuto zménu nebude moZng

wzit zpét,
MNe |

Cheete zaznamiy) opravdu odstranit?

Mazani poli tabulky

Pokud chcete odstranit pole tabulky postupujte napiiklad takto:

1. Oznacéte cely sloupec do bloku (kliknutim levého tlac¢itka mySi na néazvu
pozadovaného pole).

2. Na oznaceném sloupci kliknéte pravym tlac¢itkem mysi.

3. Ze zobrazeného plovouciho menu zvolte funkci Odstranit sloupec.

B zaméstnanci : Tabulka M= E I

zaméstnancilC|
1 Jana
2 Pavel 7 ajic Sefadit sestupné
3 Karel
ymatické Eislo)

Sefadit vzestupné

Y kopirovat

Yot

Sitka sloupce. .
Skryt sloupce
Ukotvit sloupce

Uralnit vEechny sloupce

YloFit sloupec

Wyhleddvaci sloupec

Odstranit sloupec

PFejmenovat sloupeg

Zaznam: |<|<|| 1 e |eir#]z 3



Ptemisténi sloupce

1. Oteviete tabulku v zobrazeném datovém listu.

2. Kliknutim levého tlacitka mySi oznacte sloupec, ktery chcete premistit.

3. Stisknéte a drzte levé tlacitko mysi a pretahnéte sloupce na nové misto.
Razeni tabulky

Tabulku miizete setadit podle libovolného zvoleného pole a to vzestupné nebo sestupné.

1. V poli, podle kterého chcete setadit tabulku, kliknéte pravym tlacitkem mysi.
2. Z plovouciho menu zvolte pozadovany typ fazeni.

Pokud zvoleny typ pole bude obsahovat stejné tdaje ve vice zdznamech, muizete sefadit tabulku
podle vice zvolenych poli. V tomto piipad¢ musite oznacit do bloku naptiklad dvé pole a pomoci
pravého tlacitka mysi zvolte z plovouciho menu typ fazeni. Stejny zdznam se automaticky setadi
podle dalsiho zvoleného pole.

B zaméstnanci : Tabulka

[ [zaméstnancill] Pfijmeni | Jméno  [Datumnarozeni] Faotografie

u 12.12.1984 Balitek
§.2.1967

8

: Filtravat podie vbéro
Jmatlcke dislo .
Filtr mimo wybgr
Filkr pro:

Zrusit filkr i Fazeni dat

Sefadit vzestupné

Sefadit sestupné
Yyimout

Kopiravat

& =< BN A

Y0t
Vio3it objekt
Hypertextovs odkaz

Zaznam: 14| 4 PN TR -]

Nastaveni filtru tabulky

Zaznamy v tabulce lze riznymi zplsoby filtrovat. Nejcastéji se pouziva tzv. Filtrovani podle
vybéru (mimo vybeér). Je to filtrovani pti kterém jsou nacteny pouze zdznamy obsahujici vybranou
hodnotu.

1. V poli, ve kterém chcete filtrovat tdaje kliknéte pravym tlacitkem mysi.
2. Ze zobrazeného plovouciho menu zvolte funkci Filtrovat podle vybéru.
3. V tabulce se zobrazi pouze ty zdznamy, které spliiuji danou podminku.

Pokud chcete zadavat pro filtr néjakou podminku (je vétsi, od do apod.) zvolte z plovouciho menu
funkci Filtr pro..

Zruseni nastaveného filtru proved'te nastavenim funkce Zrusit filtr ¢i razeni dat z plovouciho
menu.



Vyhledavani v tabulce
V tabulce mizete vyhledat libovolny uda;j.
1. Z menu Upravy zvolte funkci Najit...

Zobrazi se dialogové okno Najit a nahradit, ve kterém zvolte pozadovany udaj.
V polozce Oblast hleddni nezapomeiite nastavit prohledavani celé tabulky.

Naiit a nahradit
Nait | ahwadt |
Naitt: IKara\ =l WNaitt dal |
Starno

Oblest hedani; PEERME RN

Porovnat: | el pole -
Hedat: e ¥

T~ Roaliavat velké & malé pismena |7 P chledyat porle For

vr .y e
3. Zvolte tlacitko Najit dalsi.

Formatovani tabulky (datového listu)

Vytvorenou tabulku mtzete formatovat. To znamen4, Ze mizete nastavovat efekt bunky, barvu
pozadi, barvu miizky a styl ¢ar a ohraniceni.

1. Kliknéte pravym tlacitkem myS$i mimo oblast tabulky (do Sedivé plochy).
. Ze zobrazeného plovouciho menu zvolte funkci Datovy list...
3. V dialogovém okné& Formdtovani datového listu nastavte pozadované parametry.
Formatovéni datového listu [ 7] x]
~Efiekt buriky zobrazit mizku
& Blochi: ¥ Yodoravné
£ yystouply ¥ Svislé
 vadtons - |
Barva pozad: Barva milsky:
[eia =l [Dstiibrna =l

- Ukazka:

"Styl_y Zar a ohranifeni

j IP\n\'d okraj j
Smer
|VG‘ Zlewa doprava ‘

IOhran\Eeni datového listu

" Zprava doleva

4. Zvolte tlacitko OK.

Ukryti sloupce

Tuto funkci vyuzijete pro piehlednéjsi zobrazeni dat v tabulce, zejména pokud tabulka obsahuje
velké mnozstvi poli.

1. Levym tlac¢itkem mysi oznacte na ndzvu sloupec, ktery chcete skryt.
2. Na oznaceném sloupci kliknéte pravym tlacitkem mysi.
3. Ze zobrazeného plovouciho menu zvolte funkci Skryt sloupce.

Pro opétovné zobrazeni skrytych sloupct kliknéte pravym tlac¢itkem mysi mimo oblast tabulky (do
Sedivé plochy) a z plovouciho menu zvolte funkci Zobrazit skryté sloupce.
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11.4.2 Formulare

Databazova tabulka neni pro zadavani udaja nejvhodnéjsi, zvlasté ma-1i vétsi pocet poli a zdznamal.
Pak snadno zapiSete udaje patfici panu Novéakovi n€komu Uplné€ jinému. Navic ne vzdy je vhodné,
aby uzivatel vidé€l cely obsah tabulky. Ve formulafi mlzete zobrazit pouze ty udaje, které jsou

potiebné a vhodné pro daného uzivatele.

U formuléte 1ze definovat typy zobrazenych poli, jejich barvu, velikost, typ pisma, umisténi a dalsi.

Jx)

Pti definici Ize vyuzit pfednastavenych typt formulait a ty upravit podle svych predstav.

Pti tvorbé formuléafe miiZzete postupovat napiiklad takto:

Oteviete existujici databazi.
V dialogovém okné¢ zvolte jako objekt polozku Formulare.

N —

Obickty

Tabulky Wybvobit Formul4F pomodi privodl

Dotazy

Faormul &

Sestavy
Strénky
Makra

Wt BEEE

Skupiny

3. Dvojitym klinutim levého tlacitka mysi zvolte polozku Vytvorit formular pomoci

priivodce.
4. V zobrazeném dialogovém okné Priivodce formuldrem zvolte tabulku a pole, které

se maji zobrazovat ve formulafi.

Prinvodes fomulsiom

Kberd poke mal bt na Fommléit

[ e,

5. Zvolte tla¢itko Dalsi>. Nastavte pozadované rozvrzeni a zvolte tlacitko Dalsi>.
6. Nastavte pozadovany styl formulare a zvolte tlacitko Dalsi>.

Prinvodes fomulsiom

ok chente pouk sty

Piskarves.
Pilurey papi

i

Stoenn | « Ipi IWI “"h“'l

7. Zadejte nazev formulate a zvolte tlacitko Dokoncit.
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Podobu formulare miizete libovolné ménit. Je nutné, abyste pfed zménou piepnuli formulaf do tzv.
navrhového zobrazeni. V tomto mdédu miZzete ve formulafi ménit velikost zobrazenych poli,
velikost a typ pisma, barvu pisma, barvu pozadi, ramecky a dal$i. Po nastaveni pozadovaného
formuléte se pfepnéte zpct do formulafového zobrazeni.

[ Micresolt Accoss - [zomdstnanci : Iomulil]

ER geuber Ooregey  fobesct violt Pomdt Bitrow  On Mool Fitr
Fiipen = | TmesMewRomen = 24 -Elfu.,’_- &aA-lE-C =t
G- 0883 s hRT v-~-|n0f e a@N da-@.

[N RN TN XNEX CNXE SN TN KN KRN KNG TRRE KR KT KK KARE KT 1

 Zitld i
#Té0

E s I —
: b

Piijmeni

L I]# zsioruira

Vlastnosti jednotlivych c¢asti formuldfe muzete vyvolat kliknutim pravého tlacitka mysi
na pozadované c¢asti a zplovouci menu zvolenim funkce Viastnosti. Ve vlastnosti lze také
jednotlivé pole uzamknout a tim vlozena data nelze smazat ani zménit.

Podminéné formatovani

Ve formuléii Ize u jednotlivych poli¢ek nastavit tzv. podminéné formatovani. To znamend, Ze
format policka se bude ménit podle hodnoty, ktera je v daném policku vlozena. Miize se zménit
styl bunky, velikost pisma, barva pisma a podobné¢.

Podminéné form&towani

‘ycheai formét

s AT
+ Podminka |

[T =] [i= i = o

it ot oSl it e rastorven formet B 7o N A

| | s |

Nastavte kurzor do policka, kde chcete nastavit podminéné formatovani.
Z menu Format zvolte funkci Podminéné formatovani.

Nastavte pozadované parametry.

Zvolte tlacitko OK.

AW =

11.4.3 Dotazy

Dotaz ndm umoziuje vybrat data ze spojeni n¢kolika tabulek, podminit si vybirané zaznamy, rizné
vybrané zaznamy tiidit atd. Dotazy také do vybrané tabulky umoziuji pfidavat zdznamy, upravovat
zaznamy ¢i mazat zaznamy.

{8 blabik : Databaze (Format soubord aplikace A [ 51

(G Otevitt vt Hvovy | X | 20

Objekty wytvoiit dotaz v ndwrhovém zobrazeni
O Tabuky [ v it dotez pomoc prtvodee
‘ 5l Dotazy

=l Formulire

i Sestavy
¥ steénky
2 Makra
& Moduly

Skupiny

[ obiben...

Sl.uml IM)IWMI
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11.4.4 Relace

V databazich je schématem relace definice struktury tabulky. OvSem relaci neni jenom tabulka, ale
cokoliv strukturovaného do fadkid a sloupcl, coz znamena, ze relaci je i vysledek jakéhokoliv

dotazu.

Napi. tabulka Ctenafi ma polozku ,,Cislo &tenafe” a tabulka Knihy obsahuje také tuto stejnou
polozku, proto tyto dvé tabulky mizeme pies tyto polozky propojit a vytvofit relaci, kterd se
projevi spojenim téchto dat.

Vytvoreni relace

Pfi vytvareni relace mezi tabulkami neni nutné, aby pole, kterd jsou v relaci, méla shodné nazvy.
Pole v relaci v§ak musi mit shodny typ dat.

Definovani relace typu 1:N a 1:1

1. Zaviete vSechny oteviené tabulky (relaci mezi otevienymi tabulkami nelze vytvoftit
ani upravit).

2. Z menu Nastroje zvolte funkci Relace. Pokud jste jeSté v databazi nedefinovali
z4dné relace, zobrazi se automaticky dialogové okno Zobrazit tabulku.... Cheete-li
pridat tabulky, mezi kterymi ma byt relace vytvofena, a dialogové okno Zobrazit
tabulku... neni zobrazeno, vyberte z menu Relace funkci Zobrazit tabulku....

3. Poklepejte na nazvy pozadovanych tabulek a poté zaviete dialogové okno Zobrazit
tabulku.... Chcete-li vytvofit relaci v ramci téze tabulky, ptidejte tuto tabulku
dvakrat.

4. Pretahnéte pozadované pole z jedné tabulky na souvisejici pole v druhé tabulce.
Vétsinou se k vytvoteni relace pouziva pole primarniho klice (zobrazené tucng)

z jedné tabulky a podobné pole (Casto se shodnym ndzvem) z druhé tabulky. Pole
z druhé tabulky se oznacuje jako cizi klic.

5. Zobrazi se dialogové okno Upravit relace. Zkontrolujte ndzvy poli zobrazené v obou
sloupcich. V ptipadé potieby proved'te pozadované zmény.

6. Kliknéte na tlacitko Vytvorit.

~ iI " 1 T Bohumil Movak Evdenén Silo] islo Etendfe | Nézev laihy
c - 2 2 Pavel Pokarn 1 Navrat Orkf
Cido Btendfe 1235 2| Zapomenuti

kddadresaFovér
Iméno ctendie

Evidenini Eisln| Nazev knihy
1235| Zapomenuti

1236 3 Prearozeni

1237 4/ Novy mésic
1238 4 Psi zima

Cisl ttendie
Mazev knihy

3 3 Petr Fagek :
4 4|Jana Sekyrova

+
ad omatické Efslo) zéznam: 14 < | 1 [n#lzs
Zaznam: 4] 4 P 0 3 S

11.4.5 Zabezpeceni databaze

Existuji dve cesty jak zabezpecit databazi.
- Nastaveni hesla pro otevieni databaze.
- Nastaveni piistupovych prav k jednotlivym ¢astem databéze.
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Cel¢ databazi lze v menu Ndastroje a funkce Zabezpeceni — Opravnéni uzivateli a skupin nastavit
pfistupova prava k databazi. Tim lze data v databdzi velmi dobfe ochranit.

Qpebmbed | 2ot sk |
ARheikgishd e et ndte sapley:  Hivey obijektic

Hid Fouriadiies
raméstraneil

Semam: ©* Ualeld C agky  Typobjek [y =

11.4.6 Tisk tabulky a formulare

Tabulky, formulare a dalsi ¢asti databaze 1ze vytisknout. Rozdil mezi tiskovou sestavou a naptiklad
formulafem je hlavné ve zpisobu zobrazeni zdznamu. Pohled zobrazuje nejcastéji jeden zdznam (je
to prehledngjsi), tiskova sestava naopak vSechny za sebou. Samotny zpiisob tisku je stejny jako
u textového editoru Microsoft Word.

11.4.7 Import tabulek do databaze

Pti vytvareni tabulek v databazi muzeme s vyhodou vyuzit jiz existujici tabulky naptiklad
v tabulkovém kalkulatoru MS Excel. Tyto tabulky miizeme importovat do databdze MS Access.

1.

14

Z menu Soubor zvolte funkci Nacist externi data a funkci Import....
[

| soter | Doy Zobeast Vol feetom Gheo  teoopid  Adohe FOF

o ke S ¥ <[]
oy (@l

3 e

e L R e—

Zvolte pozadovany typ souboru a vyberte soubor.
Kliknéte na tlacitko Import. Zobrazi se dialogové okno Priivodce importem, kde
postupujet podle pokynt pritvodce.

[ dblact,
dbit chostn poity

& Zobrack tabuly
© Dotensk ghis

[ izlo trepate FodhdresatovePolotky ro Stenate
2] n enil N
[af e ke nd
n ere thbe

(5} N ann Sekyzova
L

]

Kliknéte na tlacitko Dokoncit.
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